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1. Wejd na stron www.europass.org.pl
2. Wejd wdzia ,Wydawanie dokumentu”

Aktualnosci

Europass - Mobi’nos¢

kurnentu

Europass - Suplement do Dyplomu

Europass - Suplement do Dyplomu
Potwierdzajacego Kwalifikacje
Zawodowe

umentu

Zagraj w gre! Kontakt

Strona gfdwna

EUROPASS stwaiza mozliwosci nauki i pracy w Europie,
zwieksza Twoje szanse na rynku pracy!!!

Czym jest Europass

Jesli planujesz ksezratoid sig, szukad pracy lub zdobywad dodwiadczenia za granica, wazne jest
przedstawienie wiasnych umniejetnosc | kompetencii w jasny | zrozumiaty sposdh,

Europass w nowatorski sposab umozliwia:

« zaprezentowanie umniejetnosci i kwalifikacji w sposdb jasny i zrozumiaty w catej Europie (Unii
Europejskie], krajach EFTA/EOQG oraz krajach kandydujaoych);
+ poruszanie sie po cate) Europie.
Europass jest Iniciatywa kKomisii Europeiskiel umozliwiajaca kazdemu obywatelowi Europy
lepsza prezentacie kwalifikaci | umiejetnoso zawodowych,

Europass ohejmuje portfolio S dokumentdw funkcjonujacych w takie] samej formie na ohszarze
cate] Europy (rdwniez w pafistwach Europejskiego Obszary Gospodarczego oraz krajach
kandydujacych do UE).

Europass zostat preyiety decyzja Parlamentu Europejskiego | Rady 2 dnia 15 grudnia 2004 ¢,
obowizazuje od dnia 1 stycznia 2005 roku,



3. Na dole strony znajdziesz op®&
4. Kiliknij na link: http://nec-pl.mobility.cedefop.europa.eu/

B)

Beneficienc udajacy sie do takich 1ak: &ustria, Belgia, Cypr, Estonia, Francja, Grecja,
Hiszpania, Holandia, Irlandi rdia, Litwa, Malta, Miemcy, Portugalia, Whochy oraz Weary
proszeni 53,0 zareje hie sie w aplikacy on-line pod adresem

http: f fnec-pl.mobility.cedefop.europa.euy i wypelhienie dokumentu,

Instrukcje dotyczace karzystania 2 aplikac)i dostepne =3 ponize].

Ihwszelkie] pomocy w zakresie obstugi aplikac) do wypetniania dokurmentu Europass-Mohilnosc
udziela Pan Lechostaw Szafranek (Iszafranek@frse.org.pl), nrtel, (22) 46 31 343,

. Rozmiar

Zalacznik pliku

Jak wypelniac poszczegdlne rubryki dokumentu Europass - 395 KB
Mobilnosc?

Instrukcja do aplikacji wersja - B): Austria, Belgia, Cypr, 5 83 MB
Estonia, Francja, Grecja, Hiszpania.... '

D Instrukcja do aplikacji wersja - A): Bulgaria, Czechy, Dania, 117 MB

Finlandia, Lichtenstein, Luksemburg...



1. REJESTRACJA

Aby uzyska dost p do Systemu wydawania dokumentéw Europass-Mobilno  (EMS), jako Organizacja Partnerska
(Partner Wysy aj cy / Partner Przyjmuj cy), nale y zarejestrowa si w polskim Systemie EMS, pod adresem

http://nec-pl.mobility.cedefop.europa.egbprzez klikni cie na ten link).

Mazwa Uzytkownika:

Hasto:

Zaloguj sie Al

Zapomniatesi©asy hastat® | Pomoc .

Swstem EBEuropass—-MMohbhilnosc pozwala uzytkownikom {(Organizacje wWwydajgcoce Dokumenty,
Partnerzy Wysylajgcy | Przyjmujgcy ) preyvgotowac | wydad Dokument Europass—MMobilnose.,
Dostep do Systemu Europass—-MMobilnose umozlivwia Krajowe Centrurm Europass. Sbhy
rozpoczac procedurs rejestracji, kliknij w ikonge Zarejestruj, ponizej.

Zarejestru]

Pomoc [6)

Eliknij ikoneg ""Zarvejesaw)'”

Po klikni ciu na ikon ,Zarejestruj” zostaniecie Pa stwo automatycznie przeniesieni na stron rejestracji (widok poni ej)

_3;3< Europass-MoBILNOSE =
europass REJESTRALI Eduratlon and Culture

A

lazwa instytuc)it Typ* : W celu uzyskania dostepu do Systemu Europass-Mobilnosg, prosimy o wypetienie
Seknta srednia j formularza po lewej stronie, Pola oznaczone gwiazdka musza zostad wypetnione
_ SO » 4 L i bowigzkowo,
Adres (numer wa ulicy, kod Kategoria partnera® g 2 3 R ™ i S
" ',‘, o " =l ~2dons pa 2 Wocelu uzyskania jakichkolwiek informacii, prosimy o kontakt z administratorem:
po wiy, miasto; kraj) Whsytanie j

Iszafranek@frse.org.pl

Adras¥®

kad Pocztowy#

Miasto* Dane osobowe Posiadaczy dokumentu Europass-Mobilnosc musza byc przetwarzane w

7 J zgodnosci z zasadami wlasciwymi dla ochrony danych osobowych,

kraj Poland .

" o) " — Partner Wysylajacy / Partner Przyjmujacy muszg, poinformowac Posiadaczy Dokumentu

Wojewodztwo | —\Wskierz jedna ope 7| Europass-Mobilnosc, ze ich dane osobowe bedg przechowywane przez System
Europass-Mobilnosc oraz poprosic ich o wyrazenie na to zgody,

Pomoc

Nazwa Uzytkownika

Nazwiska(a) Imig {imiona)
Telefon

Komentarze

Pomac

Dokument Europass-Mobilnosé moze zostac wydany jezeli spetnione zostang kryteria
akosciowe zawarte w decyzji Europass Decision z dnia 15 Grudnia 2004), Jako Partner
Wysytajacy / Przyjmujacy jestescie Panstwo odpowiedzialni za poprawnosc danych
zawartych w dokumencie, a tym samym za jego jakosc.

akce
Pomae (6]

Ztor WWyoowsc | Anulujp | Patrz Lista Padnerow

tujie [0
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Prosimy o wype nienie poszczegodlnych pél zgodnie ze wskazéwkami poni ej:

Wpisz nazwe Twojej instytucii

Organizacja PartnerAL partnera Wysylaiacego

MNazwa instytuc)i®
Farner wysytajgoy tef

Typ®
Szkota srednia

adres (numer domu, nazwa ulicy, kod Kategoria partnera#*
pocztowy, miasta, kraj)y* Whesyhanie
ulica* ul. Armii Krajowe] 7

kKod Pocztowy™® 00-123
Wybierz z listy rozwijanej typ '}

Okresl w roli jakiegoe Partnera

haztar arszawa wystepuje Twoja instytucia, Twaojej nstytucii
= : hierz Z listy rozwijanej

Kraj* Poland e - S

Wojewodztwo® | pazowieckie j

Pomoc

Dane do kontaktu

Whpisz poprawny adres e-mail. na
ktoryott zymasz wiadanose z
; haslem

Mazwa Waytkownika

sp2h3@interiapl

Mazwiskola) Imig (imiona’
Fowalski Jan
Telefon

+481 23f455? Jezeli masz potrzebe przekazania

e e dodatkowe] ||rfor|_n§1c1|, WPISZ jaw
tyim miejscu

Parmoc Zaznacz okienko przy slowie

"Akceptuje”™

Kryteria jakosciowe

Cokument Eurapass-Mobil dEC moze zostad wydany jezeli spetnione zostang kryteria
jakosciowe zawarte Europass Decision z dnia 15 Grudnia 2004, Jako Partner
Wysylajacy / Preyjmeflacy jestescie Paristwo odpowiedzialni za poprawnose danych
zawartych w dghfimencie, a tym samym za jego jakosc,

Akceptuje M #

Pomoc

Na koniec kliknij ikone "Zhz"

czvsc | Anulu] Patrz Lista Partnerdw




Po klikni ciu naikon ,Z 6 ", zobaczysz nast puj cy widok:

Twid] wniosek rejestracyiny zostat otreymany. E-mail z Twojg nazwa uzytkownika i hastem
zostanie do Ciebie wystany po zaakceptowaniu wniosku rejestracyjnego.

Back

Po zaakceptowaniu Twojego wniosku rejestracyjnego przez Administratora Systemu EMS, automatycznie zostanie do
Ciebie wys ana wiadomo  z loginem i has em.
Otrzymana wiadomo e-mail b dzie wygl da a jak poni ej:

Wniosek o rejestracje Partne r wysylajacy test do Krajowe Centrum Europass w Polsce i administrowana przez Cedefop Data: 2009-11-05 13;
Od: lszafranek@frse.org.pl & Dodaj do kontaktdw  Zablokuj nadawee
Do: 5p253@interia.pl

Drogi Partnerze Prograwu Europass-Mobilnosc,

Wniogek o rejestracie do Erajowe Centrum Eurcpass w Polsce 1
administrowana przez Cedefop jako parther sending zostal zaskceptowany.
Ahy zakoticzye procedure rejestracii, nalefy asktywowad konto

klikajac:

htep: A/mec-pl.nobility. cedefop. europa. en/necidpp/registration/accepr/activg

£ ._do ugsernane=963744h 72186596 508a67166bbalat,

Po aktywacji konta ufytkowmik zostanie skierowany na strong logowania
systemu zarzadzania Europass-Mobilnosé, gdzie moZe sie zalogowad przy
uZyciu nastepujgcych danych uwierzytelniajgcych:
Nazwa uzytkowmika: gpai3finteria.pl
Hasto: bageH46l

Kliknij na ten link, aby aktywowac
swoje kolito w systemie

Po zalogowaniu uzysk dostep do systemu:
htep: A/mec-pl.uchility. ce . BUrOpa. eu/necipp.

adwinistratora systemu w Erajowyn Centrum™
lgzafranekffrae. org.pl.

Dokument Europass-Mobilnos¢ moze zostad wydany tylko wted
zogtanie spetniony szereq kryteridw jakosciowych.
Organizacja partnerska jest odpowiedzialna za jakos¢ Dokumentu
Europass-Mobilnosé.

Ochrona danych osobowych

lrganizacia partnerska Programu Europass-Mobilnose jest odpowiedzialna
za przetwarzanie danych oscbowych posiadaczy dokumentu uczestniczacych w
danej europejskie] Sciefce ksztatcenia, Powinna ona poinformowac
posiadaczy dokumentu o tym, Ze ich dane =g przechowywane w 3ystemie EMS 1
uzyskad ich wyraina zgode przed przystapienienm do przetwarzania tych
danych.

Z powaianien
Zegpdd Europass w §{nec.country)

UWAGA: prosimy o zachowanie tej wiadomo ci, gdy jest ona wysy ana automatycznie przez System i
Administrator nie zna Twojego has a.



Po klikni ciu na link (patrz obraz na poprzedniej stronie) aktywuj cy Twoje konto w Systemie, zostaniesz
automatycznie przeniesiony(a) na stron logowania, patrz widok poni ej:

wor Eurorass-MoBILNOSG
-v-i-—-.,“
europass

S Twaje konto zostato pomysinie aktywowane, Mozesz sie zalogowad

stem zarzgdzany jest |
DEFCP. W celu uzyska
drministratorearm:
lszafranek@frse. org.pl

lazwa Uzvytkownika: . ” s
Mazwa Uzytkownika: nazwa uzytkownika zostanie

sp2h3interia.pl -l @mnmmﬂycznie

wpisz haslo otrzyimane w
wiadomosci e-mail

Hasto!

Zaloguj Anuluj '
Zapamnihﬁashﬂ? | Pomoc @

nty,

g llokume
bilnosc,

Partnerzy Wysylajaoy i Prayjmujacy) prayagtowac | wiys
Dostep do Systemu Europass-Mobilnose umo2yia

rozpoczac procedurs rejestracii, kliknij w ikone Z3m Kliknij ikkone “Zaloguj sie™

Zarejestu)

Pomoc (@)

Po wpisaniu has a i klikni ciu ikony ,Zaloguj si ", zostaniesz automatycznie przeniesiony(a) na stron —
~System EMS — Administrowanie” , ale zanim zrobisz na tej stronie cokolwiek, przeczytaj uwa nie
wszystkie uwagi i komentarze.

Sprawd dok adnie poprawno wszystkich wpisanych danych. Popraw i uzupe nij brakuj ce dane.
Pola oznaczone czerwona wype nij obowi zkowo.

Wype nianie niektérych z pol:

+Wydzia /jednostka organizacyjna” - prosimy wpisa jedynie w przypadku, kiedy dotyczy Twojej instytuciji.
Mo e to by np. wydzia ds. walki z narkotykami, departament ochrony rodowiska itp. .

LAdres strony internetowej”  — prosimy wpisa je eli Twoja instytucja posiada swoj stron .



Komentarz Nr.1 — po wype nieniu wszystkich danych dotycz cych informacji o opiekunie, je eli klikniesz na:
»Kopiuj dane do profilu angielskiego”, automatycznie zostan one tam zapisane.

Komentarz Nr.2 — informacje kontaktowe mog zawiera dane inne od tych, ktore zosta y wpisane w
informacjach o opiekunie.
Dane kontaktowe nie b d widoczne na dokumencie Europass-Mobilno



Je eli wszystko ju jest poprawnie, kliknij na ikon ,Zapisz”

Dane, ktére zosta y wpisane na obrazku powy ej zostan umieszczone w dokumencie
Europass-Mobilno  — patrz widok poni ej:



2. DODAWANIE NOWEGO PROJEKTU

Je eli po rejestracji by a (e ) zalogowany ca y czas w Systemie EMS zobaczysz obraz jak poni ej:

Je eli po rejestracji wylogowa & ) si , po ponownym zalogowaniu zobaczysz obraz jak
poni ej:



Po klikni ciu wskazanej ikony zobaczysz obraz:

Wopisz tytu projektu oraz jego numer
Wybierz rok z oenia projektu

Z listy rozwijanej wybierz program w ramach, ktéoegalizowany jest wyjazd
Kliknij ikon ,Zapisz”



Po klikni ciu ikony ,zapisz” zobaczysz obraz:

Przed dalszym poruszaniem si Systemie proszo zwrécenie uwagi na:

System nada wpisanemu projektowi kod. W przypddidy b dziecie Pastwo mieli jakiekolwiek
problemy z wype nianiem danych prosimy o podani® teodu w temacie e-maila skierowanego do
administratora Systemu, w tee e-maila prosimy o dok adny opis problemu.

Na pomaraczowym tle widnieje menu projektu, w obie ktérego klikajc na poszczegolne

punkty, przechodzimy do ich wype niania.



Teraz, wybierz j zyk g 6wny dokumentu z listy rozwijanej, a je eli chcesz réwnie przet umaczy tre
dokumentu (punkt 4 — opis cie ki kszta cenia oraz punkt 5a - dotycz cym opisu umiej tno ci), wybierz z
listy rozwijanej j zyk na ktory b dziesz t umaczy dokument.

Uwaga—mo nawybra maksymalnie jedenj zyk gownyidwaj zykitumaczenia. System sam nie
tumaczytre cizj zyka polskiego na wybranej zyki obce.

Po wybraniu j zykéw dokumentu, wybierz program w ramach ktérego realizowany jest/by wyjazd, a
nast pnie zaznacz kratk przy s owie ,Akceptuj ”

W podanym poni ej przyk adzie j zykiem g éwnym tekstu dokumentu jestj zyk polski. J zykiem na ktory
zostan przet umaczone punkty 4 i 5a jestj zyk angielski. Programem w ramach ktérego realizowany jest
wyjazd to Leonardo da Vinci.

Kolejnym krokiem jest dodanie do projektu Partnera Przyjmuj cego, czyli instytucji / firmy do, ktorej

wysy acie Pa stwo uczestnikéw Waszego projektu na sta / praktyk . W zale no ci od potrzeby mo ecie
Pa stwo doda do projektu jednego lub kilku Partneréw przyjmuj cych. Wa ne jest to, aby w ramach
projektu, do ka dego Partnera Przyjmuj cego zosta przypisany przynajmniej jeden uczestnik sta u/
praktyki.

Uwaga: po wykonaniu jakiej czynno ci, przy przechodzeniu kolejnej nale  y dla pewno ci
zachowania wczytywanych danych klikn naikon ,Zapisz Projekt EM” znajduj casi nagorze
ekranu.



3. Dodawanie Partnera Przyjmuj  cego do Projektu

Aby doda Partnera Przyjmuj cego kliknij na ikon ,Dodaj Partnera Przyjmuj cego do Projektu EM”, tak
jak na rysunku poni ej.

Po klikni ciu uka e si lista rozwijana, z ktorej wybierz ikon ,Utwérz Partnera w trybie offline”, patrz
rysunek poni ej:



Po klikni ciunat ikon uka esi :

Wype nij wszystkie mo liwe do wype nienia w Twoim przypadku pola. Je eli np. nazwa departamentu nie
ma odniesienia w przypadku Partnera, ktérego chcesz wpisa , prosz nie wpisywa niczego. Prosz
uwa nie i poprawnie wype ni wszystkie pola.



W tej instrukcji do projektu dodany zosta Partner Przyjmuj cy z Niemiec, patrz rysunek poni ej:

Dane, ktore zosta y wpisane b d widoczne na dokumencie tak jak poni ej:



Je eli wszystko zostanie wczytane poprawnie, to Partner Przyjmuj cy zostanie zapisany tak jak na
obrazku poni ej.

Aby przej do nast pnego kroku, kliknij ,Dalej” albo na punkt 1, patrz rysunek poni ej:



4. Dodawanie Posiadacza Dokumentu EM do Projektu

Uka e si nast puj cy widok:

Kliknij ikon ,Dodaj Posiadacza Dokumentu EM do Projektu EM”, rozwinie si lista, z niej wybierz ikon
,Utwérz nowego Posiadacza Dokumentu EM”, po klikni ciu na ni zobaczysz obraz jak poni e€j:



Uwaga: pola oznaczone na czerwono wype niane s obowi zkowo.

Prosz zwroci uwag , e zosta ju wybrany Partner Przyjmuj cy — w tym przypadku ,Niemiecki Partner
Przyjmuj cy”. Stao si tak dlatego, e do projektu zosta dodany tylko jeden Partner Przyjmuj cy. Je eli
by o by ich wi cej, za ka dym razem wpisuj ¢ dane Nowego Posiadacza Dokumentu EM, musisz wybra z
listy rozwijanej Partnera Przyjmuj cego, do ktérego dany Posiadacz Dokumentu EM wyjecha .

Wype nianie zacznij od lewej strony, gdzie wpisz: nazwisko, imi i dane adresowe. Nast pnie kliknij na

s owo ,kopiuj dane do profilu angielskiego”, a prawa strona zostanie wype niona automatycznie. Patrz
obrazy poni ej:

Wopisane dane znajd si po prawej stronie



Nast pnie wybierz kraj urodzenia z listy rozwijanej, zaznacz p e , wpisz poprawn dat urodzenia. Chc ¢
wpisa narodowo - kliknij na s owo ,Dodaj pole”, nad tym s owem pojawi si ramka do ktérej wpisz
narodowo danego uczestnika. Wpisz aktywny i poprawny adres e-mail uczestnika, zaznacz kratk przy
s owach ,Posiadam zgod ...... " i na koniec kliknij ikon ,Zapisz”.

Patrz obraz poni ej:



Je eli wszystko zosta 0 wpisane poprawnie, uczestnik pojawi si nali cie, taj ja na obrazie poni ej:

Wopisujemy kolejnego Posiadacza Dokumentu :



Po klikni ciu na ikon ,Zapisz” kolejna osoba zostanie dodana do projektu i b dzie to widoczne, tak jak na
obrazie poni ej:

Prosimy zwréci uwag nato, e nali cie, daty urodzenia poszczegoinych Posiadaczy Dokumentu s
cofni te o jeden dzie . Jest to widoczne jedynie na tejli cie i nie wp ywa na dane w dokumencie.

Uwaga: po wykonaniu jakiej czynno ci, przy przechodzeniu kolejnej nale  y dla pewno ci
zachowania wczytywanych danych klikn naikon ,Zapisz Projekt EM” znajduj casi nagorze
ekranu.

Kliknij na punkt 4 — cie ka kszta cenia, aby przej dalej, patrz obraz poni ej:

Wype nij wszystkie pola wpisuj c:

W polu ,Cel Europejskiej cie ki Kszta cenia prosimy wpisa cel wyjazdu, ktéry zosta przez Pa stwa
opisany w projekcie. W polu inicjatywa edukacyjna — prosimy wpisa rodzaj szko y do jakiej ucz szczaj
uczniowie (je eli ten punkt nie dotyczy Posiadaczy Dokumentu EM w Pa stwa projekcie — prosimy nie
wpisywa niczego). W polu Kwalifikacje , dyplom — prosimy wpisa rodzaj dyplomu jaki uzyskaj uczniowie
po zako czeniu szko y wymienionej wcze niej (je eli ten punkt nie dotyczy Posiadaczy Dokumentu EM w



Pa stwa projekcie — prosimy nie wpisywa niczego). W polach ,Czas Trwania Europejskiej cie ki
Kszta cenia’- prosimy wpisa od kiedy do kiedy Posiadacze Dokumentu EM w Pa stwa projekcie
przebywali na sta u/ praktyce.

Wype niony przyk ad — patrz poni ej:

Po wype nieniu wszystkiego, prosimy klikn  na s owo ,English” — patrz obraz powy e;j.

Teraz nale y wype ni pola t umaczeniem tre ci wpisanej wj zyku polskim (niektére z danych zostan
przeniesione automatycznie), patrz obraz poni ej:



Uwaga: po wykonaniu jakiej czynno ci, przy przechodzeniu kolejnej nale  y dla pewno ci
zachowania wczytywanych danych klikn naikon ,Zapisz Projekt EM” znajduj casi nagorze
ekranu.

Teraz pozosta a do wype nienia tre  punktu 5a Dokumentu Europass Mobilno . Aby to zrobi prosimy

klikn  na punkt 5a (na Menu Projektu — pomara czowe t 0). Klikaj ¢ tam zobaczycie Pa stwo obraz, jak
poni ej:

Po Kklikni ciu pola zmieni kolor na biayib dziecie Pa stwo mogli wpisa do nichtre .Tre tych
punktoéw b dzie stanowi atre dokumentu.

Pola oznaczone kolorem czerwonym musz zosta wype nione obowi zkowo.

Prosimy o rzetelne, zgodne z prawd wype nianie, tak aby dokument még zosta podpisany przez osob
odpowiedzialn za praktyk czy sta zramienia Partnera Przyjmuj cego.

Opis dokumentu powinien by szczegé owy i odzwierciedla warto dodan wynikaj ¢ z danego
do wiadczenia edukacyjnego, np. przedstawia dokonane post py, poziom osi gni tych umiej tno ci.



Po wype nieniu wszystkiego, prosimy klikn  na s owo ,English” — patrz obraz poni ej:

Teraz nale y wype ni pola t umaczeniem tre ci wpisanej wcze niej wj zyku polskim.

Uwaga: po wykonaniu jakiej czynno ci, przy przechodzeniu kolejnej nale  y dla pewno ci
zachowania wczytywanych danych klikn naikon ,Zapisz Projekt EM” znajduj casi nagorze
ekranu.



Po wype nieniu treci dokumentu w jzyku angielskim, prosimy o klikncie
na ikon ,,Czynno ci dost pne”, patrz obraz pongj:

A nast pnie kliknij ,Wygeneruj cie k Kszta cenia”, patrz pongj:



Potwierd poprzez kliknicie OK. na okienku:

Zostan wygenerowane cie ki Kszta cenia, czyli inaczej mowg tre , ktér wpisywali cie

Pa stwo w projekcie zostanie powielona do dokumenténkd dego z Posiadaczy Dokumentu
EM.

Po tej czynnaci prosimy o klikni cie na klawisz rozwijacy zielone Menu, patrz obraz poey:



Teraz prosimy wybraz zielonegoMenu pozycj,Bie ce cie ki Kszta cenia”, patrz obraz
poni €j:

Zobaczycie Pastwo obraz jak ponej:

Jest to lista dokumentdw dla keego Posiadacza dokumentu EM, ktére powsta y vesyist

Aby wej do danego dokumentu najeklikn  na kod patrz obraz powsj. Po prawe stronie
tabeli z dokumentami widoczna jest kolumna ,Staté& dy z dokumentow ma obecnie status
rozpoczty. Je eli dany dokument zostanie jwydany i wydrukowany, jego status zmieni sa
zako czony.



Po klikni ciu na kod dokumentu zobaczycie Bavo obraz, jak ponej:

Menu po lewej stronie ekranu zmieni o swoj kolomiebieski, co oznaczae s Pa stwo
wewn trz dokumentu dla tego Posiadacza Dokumentu ENtfdra@go kod kliknli cie.

Na tym etapie maecie Pastwo wprowadzi ostatnie zmiany w dokumencie dla danego
Posiadacza Dokumentu EM ale w ograniczonym zakrgemany te mog dotyczy tre ci
dokumentu w punkcie 4 i 5a oraz dat rozpec i zako czenia cie ki Kszta cenia.

Je eli zmieniamy tre — prosimy pamita , e zmiany powinny zostazrobione zarbwno w wersji
polskoj zycznej jak i w t umaczeniu nazgyk obcy.

Je eli zmieniamy daty — prosimy pantd , e zakres zmian me si odbywa w obr bie
wcze niej wpisanych dat w projekcie, tzn. @i jedna osoba przebywa a u Partnera
Przyjmuj cego w innym okresie nidruga osoba wpisana do Projektu to daty w progekci
powinny zosta wcze niej wpisane od daty rozpoada pobytu pierwszej osoby do daty
zako czenia pobytu drugiej osoby. Zmiany powinny zost@bione zaréwno w wersji
polskoj zycznej jak i w t umaczeniu nazgyk obcy.

Uwaga: po wykonaniu jakiej ~ zmiany, przy przechodzeniu kolejnej nale y dla pewno ci zachowania
wczytywanych danych klikn naikon ,Zapisz” znajduj casi na goérze ekranu.

Je eli natomiasttre dokumentu jest ju wed ug Pa stwa gotowa, daty s poprawne, to przechodzimy do
ko cowych krokow.



Klikamy na ikon ,Czynno cidost pne” —w prawym, gérnym rogu. Wybieramy ikon ,Zako cz”, patrz
obraz poni ej:

Po klikni ciu ikony ,Zako cz”, prosimy potwierdzi klikaj ¢ OK:

Po Klikni ciu na ikon OK., na gorze strony zniknie ikona ,Zapisz”.



Nast pnie prosimy jeszcze raz kliknna ikon ,Czynno ci dost pne” —w prawym, gérnym rogu, a
nast pnie wybra opcj ,Podpisz”

Po klikni ciu ikony ,Podpisz”, prosimy potwierdzklikaj ¢ OK:

Po klikni ciu na ikon OK., na gérze strony zniknie ikona ,,Czynoodost pne”, a pojawi Si
nowa — ,Wydaj Dokument Europass Mobilng patrz poniej:



Klikamy na ikon ,Wydaj Dokument Europass Mobilnd, a na ekranie pojawi siokienko
dialogowe — opcje wystawienia dokumentu:

Prosimy wybra np.:

Co pozwoli na wydanie dokumentu wyku polskim, wraz z t umaczeniem punktu 4 i 5a na
wybrany wczeniej przez Pastwa j zyk angielski.

Na koniec Prosimy klikn na ikon ,Wydaj dokument Europass-Mobilnd i dokument ukae
si w nowym oknie. Bdzie to dokument wygenerowany w formacie PDF.



Dokument ten mma ju wydrukowa, a b dzie on wyglda jak poniej:















